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П О Л О Ж Е Н И Е
[bookmark: _GoBack]о порядке приёма граждан в АНО ДПО « Школа безопасности «Вымпел» для обучения и их отчисления

1.Общие положения

1. Настоящее Положение разработано в соответствии с  Федеральным законом Российской Федерации от 29 декабря 2012 года  № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»,   а также Уставом АНО ДПО «Школа безопасности «Вымпел».
2. Настоящее Положение распространяется на всех слушателей, обучающихся по всем  программам дополнительного профессионального образования в соответствии с имеющейся  у АНО ДПО «Школа безопасности «Вымпел» лицензией на право ведения образовательной деятельности.

2. Порядок приема

1. Школа самостоятельно формирует учебные группы в соответствии с имеющейся лицензией на право ведения образовательной деятельности в пределах выделяемых финансовых средств и возможностью учебных объектов (класс и спортивный зал) по одновременному нахождению в нём на занятиях учащихся без нарушения санитарно – гигиенических норм. Зачисление слушателей для обучения в АНО ДПО «Школа безопасности «Вымпел» производится при наличии свободных мест в учебных группах на основании поданных заявлений установленного образца на имя генерального директора Школы.  Очерёдность зачисления в учебные группы определяется временем подачи заявления. По результатам приема документов формирует списки поступающих. Первоочередное право зачисления предоставляется лицам:
а) дети - сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, а также граждане в возрасте до 20 лет, имеющие только одного родителя - инвалида I группы, если среднедушевой доход семьи ниже величины прожиточного минимума, установленного в субъекте Российской Федерации по месту жительства указанных граждан;
 
б) инвалиды, которым согласно заключению федерального учреждения медико-социальной экспертизы не противопоказано обучение в соответствующих образовательных организациях;
в) сотрудники правоохранительных органов по окончании прохождения службы в указанных органах;
г) военнослужащие, которые проходили военную службу по контракту в федеральном органе исполнительной власти в котором федеральным законодательством предусмотрена военная служба, при увольнении в запас или отставку, а также граждане, прошедшие военную службу по призыву, в год увольнения в запас.
2. Правом поступления в Школу  по программе подготовки частных охранников пользуются все граждане Российской Федерации, достигшие 18 летнего возраста на момент приёма. 
3. Правом поступления в Школу  по программе подготовки руководителей частных охранных организаций пользуются все граждане Российской Федерации, достигшие 18 летнего возраста на момент приёма, имеющие высшее образование и прошедшие обучение по программе подготовки частных охранников. Поступающие, имеющие документ иностранного государства о высшем образовании, должны иметь документ, свидетельствующий о признании иностранного образования в соответствии с законодательством Российской Федерации .
4. Перечень документов для приема в АНО ДПО «Школа безопасности «Вымпел»  определяет сама Школа с учетом специфики программы обучения.
Кандидаты на обучение представляют:
а) в группу по подготовке охранников – документ, удостоверяющий его личность;
б) в группу по повышению квалификации охранников - документ, удостоверяющий его личность и документ подтверждающий прохождение обучения по программе подготовки охранников;
в) в группу по подготовке руководителей охранных организаций - документ, удостоверяющий его личность, документ подтверждающий прохождение обучения по программе подготовки охранников и документ подтверждающий наличие высшего образования.
5. Заявление о приеме, а также необходимые документы могут быть представлены поступающим лично, либо направлены через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением и описью вложения. Уведомление и заверенная опись вложения являются основанием подтверждения приема документов поступающего.
При направлении документов через операторов почтовой связи общего пользования поступающий к заявлению о приеме прилагает ксерокопии документов, удостоверяющих его личность, заверенные в установленном порядке, а также ксерокопии других необходимых документов, предусмотренные настоящим Положением, заверенные в установленном порядке.
При личном представлении оригинала документов поступающим, заверение их ксерокопии не требуется.
Взимание платы с поступающих при подаче документов, а также требование от поступающих предоставления   документов, не предусмотренных настоящим Положением, запрещается.
На каждого слушателя заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы.  Личные дела слушателей хранятся в Школе в течении 5 лет.
Поступающие, представившие заведомо подложные документы, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.
6. При приеме гражданина в АНО ДПО «Школа безопасности «Вымпел», лицо, ведущее приём, обязано от имени Школы ознакомить его с лицензией на право ведения образовательной деятельности и другими документами, регламентирующими организацию учебного процесса, поведения в Школе и технику безопасности.  Факт ознакомления фиксируется в заявлении и заверяется личной подписью гражданина.
7. Зачисление обучающихся в АНО ДПО «Школа безопасности «Вымпел» производится приказом генерального директора. В приказе в обязательном порядке указывается фамилия, имя и отчество зачисленных слушателей, а также программа обучения и дата начала занятий.
8. При зачислении на обучение в АНО ДПО «Школа безопасности «Вымпел» со слушателем заключается договор. Договор заключается в простой письменной форме и содержит следующие сведения:
а) полное наименование и фирменное наименование исполнителя - юридического лица;  
б) место нахождения исполнителя;
в) фамилия, имя, отчество заказчика, телефон заказчика;
г) место нахождения или место жительства заказчика;
д) фамилия, имя, отчество обучающегося, его место жительства, телефон (указывается в случае оказания платных образовательных услуг в пользу обучающегося, не являющегося заказчиком по договору);
е) права, обязанности и ответственность исполнителя, заказчика и обучающегося;
ж) полная стоимость образовательных услуг, порядок их оплаты;
з) сведения о лицензии на осуществление образовательной деятельности (наименование лицензирующего органа, номер и дата регистрации лицензии);
и) вид, уровень и (или) направленность образовательной программы (часть образовательной программы определенного уровня, вида и (или) направленности);
к) форма обучения;
л) сроки освоения образовательной программы (продолжительность обучения);
м) вид документа, выдаваемого обучающемуся после успешного освоения им соответствующей образовательной программы (части образовательной программы);
н) порядок изменения и расторжения договора;
о) другие необходимые сведения.
9. Поступающие в АНО ДПО «Школа безопасности «Вымпел» на обучение за счет средств физических и (или) юридических лиц, являющихся Заказчиком образовательных услуг, представляют документ, удостоверяющий факт оплаты за обучение. 

3. Порядок отчисления

1. В соответствии с Уставом АНО ДПО «Школа безопасности «Вымпел» и Положением о порядке приёма граждан в АНО ДПО «Школа безопасности «Вымпел» для обучения, их отчисления и восстановления отчисленных слушателей для продолжения обучения  слушатель может быть отчислен из  Школы по следующим основаниям:
- окончание образовательного процесса и выполнение программы обучения;
- нежелание обучающегося продолжить обучение;
- систематическое непосещение занятий без уважительных причин;
- неудовлетворительные итоги аттестации (промежуточной или итоговой);
- грубое однократное нарушение дисциплины, требований Устава Школы, Правил внутреннего распорядка, или их систематическое нарушение;
- медицинские показания;
- приговор суда, вступивший в законную силу;
- в связи со смертью;
- не внесение в договорной срок обусловленной платы за обучение. 
2. Отчисление слушателя в связи с окончанием обучения в Школе производится после окончания работы аттестационной комиссии по проведению итоговой государственной аттестации выпускников на основании протокола заседания аттестационной комиссии. При получении неудовлетворительной оценки на итоговой аттестации, или неприбытия на итоговую аттестацию по уважительным причина (уважительность причины неявки слушатель обязан подтвердить документально) назначается дополнительная дата сдачи. При повторном получении неудовлетворительной оценки на итоговой аттестации слушатель подлежит отчислению за академическую неуспеваемость. 
3. Отчисление слушателя из Школы по собственному желанию производится на основании его личного заявления. Заявление пишется на имя генерального директора Школы.
При условии, если слушатель не являясь Заказчиком образовательных услуг по договору, он должен представить в Школу документ, свидетельствующий о согласии Заказчика на расторжение договора по инициативе слушателя. При отчислении слушателя по собствен-ному желанию он обязан оплатить обучение из расчета фактических затрат Школы на дату подачи заявления об отчислении.
4. Отчисление слушателя из АНО ДПО «Школа безопасности «Вымпел» за академическую неуспеваемость (систематическое непосещение занятий без уважительных причин, неудовлетворительные итоги промежуточной или итоговой аттестации) осуществляется при условии, если слушатель:
- имеет один и более неудовлетворительный итог промежуточной аттестации, проводимой по окончании изучения предмета обучения, или три и более неявки без уважительной причины на занятия. Уважительность причины неявки на занятия слушатель обязан подтвердить документально;
- не ликвидировал академическую задолженность в установленные сроки;
- не приступил к учебным занятиям.
5. Отчисление слушателя за нарушение обязанностей, предусмотренных Уставом Школы   и Правилами внутреннего распорядка производится после получения от данного слушателя объяснительной записки. В случае отказа слушателя дать указанное объяснение составляется соответствующий акт. В случае возникновении конфликтной ситуации, подпадающей под юрисдикцию комиссии по урегулированию споров между участниками образовательных отношений, отчисление слушателя производится после принятия данной ко-миссией решения.
6. Отчисление слушателя по медицинским показаниям, приговору суда, вступившему в законную силу, или в связи со смертью производится при наличии соответствующих документов.
7. Отчисление слушателя за не внесение в договорной срок обусловленной платы за обучение производится при отказе слушателя или Заказчика образовательных услуг оплатить обучение в сумме обусловленной договором.
8. Неправомерно представлять к отчислению слушателя одновременно по нескольким основаниям (например, за академическую неуспеваемость и нарушения Правил внутреннего распорядка). В этом случае указывается основная причина отчисления.
9. Отчисление слушателей производится приказом генерального директора Школы. Запрещается отчислять слушателей  по инициативе администрации во время болезни или от-пуска по беременности и родам .
10. При отчислении слушателя по инициативе АНО ДПО «Школа безопасности «Вымпел»  
(систематическое непосещение занятий без уважительных причин, неудовлетворительные итоги аттестации (промежуточной или итоговой), грубое однократное нарушение дисциплины, требований Устава Школы, Правил внутреннего распорядка, или их систематическое нарушение, не внесение в договорной срок обусловленной платы за обучение) слушатель и Заказчик извещаются об отчислении в письменной форме.
 
4.Заключительные положения

1. Положение  о порядке приёма граждан в АНО ДПО « Школа безопасности «Вымпел» для обучения и их отчисления вывешивается в Школе на видном месте.
2. Ознакомление слушателей с Положением  о порядке приёма граждан в АНО ДПО « Шко-ла безопасности «Вымпел» для обучения и их отчисления производится при зачислении в Школу. 
3. Настоящие Положение о порядке приёма граждан в АНО ДПО «Школа безопасности «Вымпел» для обучения и их отчисления действует на всей территории Школы.

 
  
Заместитель генерального директора _________________________Н.Г.Мараховский
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